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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ       วิทยาลัยการอาชีพนครยะลา
ที่                                                            วันที่          
เรื่อง     ขออนุญาตไปราชการ

เรียน	ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพนครยะลา

		ด้วยข้าพเจ้า..................................................................ตำแหน่ง................................................  
พร้อมด้วย..............................................................................................................................................................ตำแหน่ง..................................................................................................................ได้รับมอบหมายให้ไปราชการเรื่อง.......................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
ตามคำสั่ง / หนังสือที่แนบมาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
1. ขออนุญาตไปราชการตั้งแต่วันที่.................................................ถึง....................................
2. ขออนุญาตเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามระเบียบ
3. ขออนุญาตยืมเงินบำรุงการศึกษาเพื่อทดลองจ่ายในการเดินทางไปราชการ
4. ขออนุญาตเดินทางไปราชการโดย
 รถยนต์ส่วนตัว	หมายเลขทะเบียน.....................................	
 รถยนต์วิทยาลัยฯ	หมายเลขทะเบียน.....................................
 รถโดยสารประจำทาง	 / รถไฟ
5. อื่น ๆ .................................................................................................................................

ลงชื่อ........................................ผู้ขออนุญาต
(......................................................)
ตำแหน่ง.........................................................


	ความเห็นรองผู้อำนวยการ ฝ่ายบริหารทรัพยากร

	………………………………………………………...……
…………………………………………………………….….…..….…
……………………………………………………….…..……..………

ลงชื่อ..................................................
(......................................................)
ตำแหน่ง รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
วันที่ ............ / ........................ / ..............
	สั่งการ   อนุญาต	 ไม่อนุญาต

	………………….………………………………………
…………………………………………………….……….….……
…………………………………………………………….…..……

   ลงชื่อ..................................................
    (......................................................)
ตำแหน่ง ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพนครยะลา
วันที่ ............ / ........................ / ...............
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