
[image: image1.wmf]



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   วิทยาลัยการอาชีพนครยะลา                                  
ที่                                                                   วันที่........................................................................                                                                                                                                                                         เรื่อง  ขอหนังสือรับรอง                                                                                                                                                                                         

เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพนครยะลา


ด้วยข้าพเจ้า...........................................................................................................................
ตำแหน่ง...............................................................อันดับ............................รับเงินเดือน ขั้น.........................บาท
มีความประสงค์ขอ


        หนังสือรับรองเงินเดือน.............................ฉบับ


        สำเนาสลิปเงินเดือน จำนวน.......................เดือนย้อนหลัง  จำนวน....................ฉบับ


        อื่นๆ..............................................................................................................................
เพื่อ.....................................................................................................................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบพิจารณาดำเนินการ
             




       (ลงชื่อ)......................................................
               




           (..................................................)
            




     ตำแหน่ง..........................................................
ความเห็นหัวหน้างานการเงิน

  
       ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
· ควรอนุญาต




              เห็นควรอนุญาต
    ไม่เห็นสมควรอนุญาต
………………………………………………. 




   ……………………………………………
(....................................................)                                            (........................................................)
            สั่งการ
       



           อนุญาต
                  



ไม่อนุญาต






   …………………………………………….







(........................................................)





       ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพนครยะลา





  วันที่......................เดือน............................พ.ศ.............
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