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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ        วิทยาลัยการอาชีพนครยะลา
ที่




วันที่   
     
เรื่อง    ขออนุมัติยืมเงินรายได้สถานศึกษาเพื่อจัดซื้อวัสดุ


เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพนครยะลา


เนื่องด้วย แผนกวิชา/งาน.........................................................ฝ่าย...........................................................มีความประสงค์ขอยืมเงินรายได้สถานศึกษา  เพื่อจัดซื้อวัสดุตามบันทึกข้อความที่...............................................................ลงวันที่...........เดือน....................พ.ศ................ที่แนบมาพร้อมนี้  เป็นเงิน...............บาท (.................................................)
และข้าพเจ้าจะส่งใช้เงินยืมหรือใบสำคัญรับเงินให้เสร็จสิ้น ภายใน 30 วัน นับแต่วันได้รับเงินยืม



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา



1. อนุมัติให้ยืมเงินเพื่อจัดซื้อวัสดุ จำนวน .........................บาท(................................................) ตามบันทึกข้อความขออนุมัติจัดซื้อวัสดุดังแนบ



2. ลงนามในสัญญายืมเงิน

            (ลงชื่อ)......................................................
                 (....................................................)
            ตำแหน่ง...................................................
ความเห็นหัวหน้างานการเงิน                                            ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
...........................................................................                       …………………………………………………………………………

 (ลงชื่อ)............................................. 



     (ลงชื่อ)......................................................   
     (..................................................)                                                (..............................................................)
     ……………../……………./…………….                                                   ………………./……………………../……………

ความเห็นของผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพนครยะลา
 


               อนุมัติ 
  ไม่อนุมัติ   เนื่องจาก.....................................................................

(ลงชื่อ).......................................................
(......................................................)








          ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพนครยะลา








วัน..........เดือน.......................พ.ศ............
_1027592265.doc
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